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S6: OA//QD-BDT Ninh Thuan, ngay A$ thang 01 nam 2021
QUYET DPINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung
tai san cbng cua Ban Dan toc tinh Ninh Thuan.

TRUONG BAN DAN TOC TiNH NINH THUAN

Can c¢ Quyét dinh s0 55/2018/QD-UBND ngay 13 thang 7 nam 2015 cla Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuan, vé viéc qui dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co
cau td chirc ctia Ban Dan tdc tinh Ninh Thuan;

Can ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cla Chinh
pht quy dinh ché do tv chd, tw chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh
chinh ddi v&i cac co quan nha nwéc; Thong tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-
BNV ngav 30 thang 5 nam 2014 cua B6 Tai chinh - B6 NOi vu quy dinh ché do tv cha,
tw chiu trach nhiém, vé s dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cac co quan nha
nuwéc;

Theo két qua layy kién cla can b, cong chirc va nguoi lao dong vé Quy ché chi
tiéu ndi bd cha co quan tai H6i nghi can bd, cong chiic nam 2021;

Theo dé nghi cia Chanh Thanh tra Ban Dan toc tinh Ninh Thuan.

QUYET DINH:

Dbiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va
st dung tai san cong cua Ban Dan téc tinh Ninh Thuan.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tlr ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 02/OB-BDT ngay 07/01/2020 vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan
ly va str dung tai sdn cong cua Ban Dan toc tinh Ninh Thuan.

Diéu 3. Chanh Thanh tra, Trwédng cac phong, cdng chirc, ngudi lao dong thudc
Ban Dan toc can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: TRUONG BAN
-Nhw Piéu 3;

- Lanh dao Ban;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nwéc tinh;

- Cac phong thudc Ban;

- K& toan Ban;

- Lwu: VT, TTr.
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UBND TiNH ANINHATHUAN CONG HOA XA HOI CHU NGTA VIET NAM
BAN DAN TOC Déc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NOI Bd, QUAN LY VA sir DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8: 03-//QD-BDT, ngayA5thang 01 nam 2021
cla Ban Dan toc tinh Ninh Thuan)

Chuwongl
QUY BINH CHUNG
biéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay ap dung trong pham vi clia co quan Ban Dan tdc (sau day goi tat la
Ban), thuc hién trong ndm 2021 va cac nam tiép theo, hang ndm co diéu chinh, b6 sung
dé phu hop véi quy dinh méi va tinh hinh thyc té tai Ban.

biéu 2. Muc dich:

Tao quyén chu dong, nang cao trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai chinh
clia Tha trudng co quan va can bd, cong chirc trong thuc hién nhiém vu dwoc giao theo
quy dinh cla phap luat.

Nang cao nhan thirc, tinh than trach nhiém va suv chu déng cta can bd, cong chirc
nguoi lao dong trong co quan vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chi dong hoan
thanh t6t nhiém vu duwoc giao;

St dung tai san cdng dang muc dich, co hiéu quj;

Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, gép phan nang cao thu nhap cho cdng chic,
nguoi lao déng trong co quan don vi.

Diéu 3. Nguyén tic xay duwng:

Dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duwgc giao, st dung va quan ly ngudn kinh phi
c6 hiéu qud, dong thoi tang cwdong cong tac quan ly tai chinh trong tat ca cac hoat dong
cla co quan, ddm bao thuc hién theo luat ngan sach nha nwéc va cac ché do tai chinh
hién hanh, phu hop v6i dac thu la co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan tinh.

Céc khoan thu, chi tai chinh phai dwgc ghi chép, cap nhat day dua, rd rang, minh
bach, moi viéc chi tiéu phai ddm b&o c6 di hoa don, ching tir hop phap theo ché do ké
toan quy dinh, nham tao diéu kién thuan loi cho céng tac diéu hanh, ctia Tha trudng
co quan; chiu sy kiém tra, kiém soat clia cac co quan cé thdm quyén va su giam sat clia
Ban thanh tra nhan dan.

Quy ché duwoc thao luan rong réi, dan chd, cong khai trong don vi, cé sy tham
gia dong goép y kién cla céac t6 chirc doan the trong co quan va cé su thdng nhét cao
cla tap thé. Be dam bao quyén lgi hop phap cla can bd, cdng chic va nguoi lao ddng
trong co quan.



Diéu 4. Can ct dé xay dung quy ché:

Cén clt vao ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cla co quan
Nha nwéc co tham quyén quy dinh;

Can ct chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dwgc giao hang nam cla Ban Dan
toc tinh;

Cén ct du' toan chi ngén sach dugc giao thyc hién chi thwong xuyén.

DPiéu 5. Cac ngudn kinh phi va néi dung chi dwoc thuc hién theo co ché tw
cha:

- Du toan ngéan sach duogc giao.

- Cac nguon thu khac duwgc dé lai (néu cd).

- Noi dung kinh phi chi theo ché dd tw chi goém cé:

+ Cac khoan chi lvong va c6 tinh chat lvong, cac khoan déng gép theo luong,
tién thwdng, phuc loi tap the va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

+ Chi lvong cho hgp dong lai xe theo qui dinh hién hanh.

+ Chi thanh toan dich vu cdng cdng, chi thué muwén, vat tw van phong, théng tin,
lién lac.

+ Chi hdi nghi, cbng tac phi, ti€p khach.

+ Chi mua s&m tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, stra chira thwong xuyén
tai san co dinh (ngoai kinh phi mua sim, stra chita 1on tai san ¢6 dinh thuc hién theo
quy dinh riéng);

+ Céc khoan chi nghiép vu chuyén moén va chi c6 tinh chat thwdng xuyén khéac.

Trong pham vi kinh phi dwgc giao, Trwdng Ban Dan toc tinh duoc chi dong bo
tri, st dung kinh phi theo cac néi dung, yéu cau céng viéc dwoc giao cho phu hop dé
hoan thanh nhiém vu, dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua; duoc quyét dinh mac chi cho
tlrng ndi dung cong viéc phu hgp voéi dac thu cla co quan va dinh mac chi theo qui
dinh; quyét dinh sir dung kinh phi tiét kiém duwoc theo quy ché nay, sau khi théng nhat
V@i tb chirc cbng doan va duwoc céng khai trong toan co quan.

Chuong Il
QUY DINH VE QUAN LY VA st DUNG TAI SAN CONG
Piéu 6. vé mua s&m, st dung van phong pham, trang thiét bi van phong:

Phong Thanh tra c6 trach nhiém mua sam van phong phdm, trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, phuc vu yéu cau cong tac cla co quan; cac phong khi c6 nhu cau
mua sam phai gti yéu cau vé phong Thanh tra trinh lanh dao Ban phé duyét viéc mua
sam va thuc hién ding quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 7. vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tac:

- Chanh Thanh tra cé trach nhiém bo tri phuong tién cho lanh dao di cong tac
theo quy dinh;



- Riéng cac ddi twgng khac di cong tac tir 03 nguoi tré 1én, khi ¢ nhu cau st
dung xe 6 t6 do Lanh dao Ban giai quyét.

- Tién xang cho 6-t6 phuc vu.edng tac: Bugc tinh trén co s& km thuc té€ di va gia
xang trén thi trvong tai thoi diém thanh toan; Dinh muc tiéu hao nhién liéu déi voi xe
6 t0 7 cho ngbi co quan la 18 lit xang/IOOkm.

- Xe di cbng tac trong tinh, lai xe tw rira xe tai co quan; di c6ng tac ngoai tinh,
duwoc thanh toan tién rlra xe OL lan cho 01 chuvén cdng tac, truong hop dot -xudt do
lanh dao str dung xe quyét dinh.

- V@ viéc thay thé phu tung xe, thay vo, thay nhét dwoc thuc hién theo thong s
ky thuat cla hdng xe quy dinh. Lai xe c6 trach nhiém kiém tra, bdo dwdng xe thuong
xuyén, chudn bi day du cac diéu kién can thiét trudc khi di cong tac dé dam bao an
toan.

- Nhi*tng ndi dung khac khi cé phat sinh, lai xe lam dé xuat giri phong Thanh tra
Ban xem xét, trinh lanh dao Ban quyét dinh.

Diéu 8. vé quan ly va st dung tai san ctia GJquan:

- Tai san co quan do Phong Thanh tra Ban quan ly, ké toan md so sach theo doi
theo quy dinh. Cong chirc va nguoi lao déng khdng tv y mang tai sdn clia co quan ra
ngoai khi chua dwoc sy dong y clia lanh dao Ban.

- Tai san giao cho cac phong quan ly st dung c6 bién ban giao nhan; Trwdng
phong phai chiu trach nhiém trwéc Tha trwdng don vi néu lam mat mat, hv héng. Cac
phong phai gitr nguyén hién trang tai san duoc giao, khong ty y thay doi cac linh kién
cUa thiét bi khi chwa c6 y kién cla lanh dao Ban.

- St dung tiét kiém muc in, muc photo, cac phong phai theo ddi chat ché dé dam
bdo st dung hiéu qua va tiét kiém.

- Khi tai san dwoc giao bi hu héng can phai stra chita, thay thé, cac phong bao
phong Thanh tra biét dé kiém tra, thong nhat dé xuéat hwéng x& ly cho Lanh dao Ban.

- Cé4c tai san khong con nhu cau st dung hodc hu héng khéng con sir dung duorc,
cac phong bao phong Thanh tra biét dé kiém tra hién trang va lap thi tuc thu hoi to
chtre thanh ly theo quy dinh.

Diéu 9. vé sir dung dién thoai, Internet:
- Dién thoai di dong cla Lanh dao Ban thuwc hién theo ché d6 khoan, cu thé:

Murc khoan (déng/thang) )
STT P6i trong Ghi chu
bTDb bTCb

1 Truwdng Ban 350.000

2 Pho Truwdng Ban 80.000



- Sir dung may vi tinh, may in, internet phuc vu nhu cau cong viéc, khéng st dung
cac thiét bi clia co quan vao muc dich ca nhan. Cac phong cé may tinh sach tay, can
bdo quan céan than, han ché dem vé nha khi khong can thiét.

DPiéu 10. vé sir dung dién va nudc sinh hoat:

- Tiét kiém t6i da viéc st dung dién thap sang; phai kéo rém, mé cira sd (dam
bao diéu kién) trong gio lam viéc dé tan dung tdi da anh sang ngoai trei. Chi si dung
diéu hoa nhiét do khi that can thiét va chi dé ché do lam mat tir 25 do ¢ trd Ién. Dlng
quat thay thé diéu hoa khi thoi tiét khdng qua néng.

- Cé4c thiét bi c6 str dung dién chi mé& st dung khi lam viéc; khong dwgc mé may vi
tinh, quat, dién thap sang... khi khéng cé ngudi trong phong 1am viéc.

- Cha y dong van nwéc sau khi ding, tat dién khi ra khoi phong vé sinh.

Chuwong 11
MOT SO QUY BINH cu THE VE CHI TIEU NOI BO

biéu 11. Cong tac phi:
1. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Ban Dan toc ho tro tién xdng xe cho cac can bd cong chic thudec ddi twong
thwdng xuyén di cong tac lun dong nhu sau: Lanh dao Ban, ké toan, van thu - thd quy,
murc khoan cho mdi ca nhan la 300.000 déng/ngudi/thang.

2. Quy dinh mc cong tac phi:

- Doi voi treong hop cong chirc di cong tac trong tinh, ngoai tinh thwc hién theo
cac Van ban quy dinh hién hanh cta Nha nwéc, cla Bo Tai chinh va Quyét dinh so:
143/2017/QDB-UBND ngay 26/12/2017 ctia UBND tinh Ninh Thuéan, vé viéc ban hanh
Qui dinh ché dd cong tac phi, ché dd hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan;

- B6i véi can b, cong chiic, vién chirc khdng cé tiéu chuan dwgc b6 tri xe 0 td
khi di cong tac, nhwng néu di cong tac cach tru s& co quan tr 10 km tré Ién ddi véi cac
xd thudc dia ban kinh t€ xa hoi kho khan, dac biét khé khan theo cac Quyét dinh cla
Tha twdng Chinh pha va tir 15 km tré 18n déi vai cac xa con lai ma tu tdc bang phuong
tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,15 it
xang/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong
tac. (Mtrc khoan xang xe la 0.15 lit xdang Xdon gia xang hién tai Xsd km thuc té).

- Thanh toan tién xang xe cho dai biéu tham du cac 16p dao tao, bdi dudng, tap
huén do Ban Dan tdc triéu tap ca nhan di bang phwong tién cla minh, thi dugc thanh
toan khodn tién tw tlic phwong tién bang 1000 ddng/km. Néu don vi b6 tri chd nght
dém cho dai biéu thi chi thanh toan lvot di va lvot vé. Nguoc lai néu don vi khdng bd
tri chd nghT dém cho dai biéu thi s& thanh toan xang xe hang ngay.

Diéu 12. NOi dung chi t6 chirc hdi nghi:

Thuc hién theo Van ban quy dinh hién hanh ctia Nha nwéc, cia B Tai chinh va
Quyét dinh clia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh quy dinh mét s6 muc chi
cong tac phi, té6 chirc cac cudc HoOi nghi ddi véi co quan nha nwéc va don vi sw nghiép



cong 1ap trén dia ban tinh va ké hoach chi cho cac hdi nghi dac thu dwoc co quan Tai
chinh phé duyeét.
Dbiéu 13. Chi lam ngoai gi¢ va boi dudng truc GO quan:

- Lam ngoai gio chi ap dung cho céac trvong hop: khi c6 yéu cau cong tac dot
xudt dugc Lanh dao phan cong.

- Khi ¢é nhu cau lam viéc ngoai gio, Trwdng phong lam bang dang ki lam viéc
ngoai gio trinh Lanh dao phé duyét va gtri phong Thanh tra 01 ban dé theo ddi, chdm
cong lam co s& thanh toan.

- Mtrc thanh toan ngoai gio thuc hién theo Théng tv s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC
ngay 05/01/2005 clia B6 Noi Vu, B Tai Chinh hudng dan thuc hién ché do tra lvong
lam viéc vao ban dém, lam thém ngoai gi& ddi v6i can bd cong chiic va cac van ban
slra doi, b6 sung (néu co).

- Bi cbng tac ngoai tinh, tham du cac cuéc hop hoac dw héi nghi hdéi thao trung
v@i ngay nghi (th 7, chi nhat) hodc trung ngay nghi lé thi dwoc nghi bu.

- Pai v6i treong hop cong chic dwoc phan cong trec co quan trong cac ngay I8,
ngay tét va thién tai, thoi gian trec khong quéa 04 gio/ngay lam viéc, moi ca truc khong
b6 tri qua 02 ngudi. Mirc thanh toan: moi gid trwc 40.000d/1 gio/01 ngudi.

- Chi cho can bd lam cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh mic chi tuy vao
nguon kinh phi clia co quan.

biéu 14. Chi tiép khach:

- Chi tiép khach dugc thwc hién theo Quy dinh tai Quyét dinh s6 42/2019/Qb-
UBND ngay 16/8/2019 cla Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh ché
do ti€ép khach nwéc ngoai vao lam viéc tai tinh, ché dd chi té6 hdi nghi, hdi thao quoc té
tai tinh va ché do tiép khach trong nwéc trén dia ban tinh Ninh Thuan.

- Viéc tiép khach do Tha trwéng don vi quyét dinh véi tinh than hét stc tiét
kiém, don gian, khéng phé trvong hinh thirc, d@m bao van minh lich sy trong giao ti€p,
thanh phan tham dv la nhirng ngui tric ti€p lién quan. Moi khoan chi tiép khach phai
dung ché do, tiéu chuan, d6i tvong va thyc hién cong khai, minh bach. Khong st dung
ngan sach dé mua qua tang d6i voi cac doan khach dén lam viéc.

- Van phong tham muu Tha trwéng don vi vé thanh phan tham dy don ti€p va
hudng dan, bé tri chd nght, dua khach di tham quan (néu cd yéu cau).

- Mrc chi tiép khach:

+ Khach dén lam viéc tai co quan, chi nwéc udng t6i da khong qua 60.000
dong/ngudi/ngay.

+ Chi moi com: Mc chi tiép khach t6i da khdng qua 300.000 dong/01 suét voi
cac doan khach dén tham lam viéc tai don vi. Trwong hop khéach la lanh dao Gy ban
Dan toc cac Bo, nganh Trung wong va cap tvong duong, Lanh dao Ban bao cdo UBND
tinh va quyét dinh chi tiép khach theo chi dao cia UBND tinh.

Diéu 15. Chi tién dao tao, boi duwdng can bo:

Chi dao tao, boi dudng can bd dwgc thwc hién theo Quy dinh tai Quyét dinh s6
40/2019/QbB-UBND ngay 09/8/2019 cta uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh



Quy dinh mot s6 ndi dung va muic chi ho tro dao tao, boi dudng trong nwéc doi voi can
bd, céng chiic, vién chiic trén, dia ban tinh Ninh Thuan.

Dbiéu 16. Ché dd nghi phép nam:
- Cong chtre, nguoi lao dong trong co quan co thoi gian cdng tac trong don vi

tlr 12 thang tré 1én duoc nehi phép nam theo quy dinh (trir lao dono theo hgp ddng thoi
vu ké ca hop dong lién tuc 02 ky, thoi gian lién tuc trén 12 thang).

- Thoi gian bo tri nghi phép: Co quan sé b6 tri cho cong chirc, nguoi lao dong
nghi phép trong thoi gian tr ngay 01/01 hang nam dén 31 thang 10 hang nam dé dam
bdo cac cong viéc trong co quan. Trudng cac phong chuyén mén cé trach nhiém sap
xép cbng viéc, bd tri cho cbng chirc, nguoi lao ddng trong phong nghi phép theo quy
dinh. Truong hop dac biét can phai nghi phép phai dwgc Tha trudng don vi dong y phé
duyét.

- Gidi quyét nghi phép: nghi phép 01 budi do Trudng phong quyét dinh; 02 budi
tré 1én do lanh dao Ban quyét dinh.

- Truéc ngay 15/01 hang nam can b, cong chirc, phai cé dang ky ké hoach nghi
phép nam gri Van phong tong hop bao céo lanh dao Ban.

- Céc trvong hop dac biét:

+ Cong chirc nguoi lao dong trong nam da nghi phép nhuwng do trudng hop bat
kha khang can nghi viéc riéng thi sé dwgc tinh trlr vao phép ctia ndm sau.

+ Trwong hop do yéu cau cong viéc can phai gidi quyét, khong thé nghi phép
nam theo cac quy dinh trén day ma khong gidi quyét thanh toan tién cong, tién lvong
lam viéc trong nhirng ngay nghi theo ché do sé dugc gidi quyét nghi phép theo quy
dinh ctia ndm bu vao quy I clia nam lién ke.

- Lanh dao phong c6 trach nhiém theo ddi, tdng hop sd ngay nghi phép cla can
bd, cong chirc phong minh (ca ndm) g v& phong Thanh tra truéc ngay 05/12 héng
nam. Phong Thanh tra c6 trach nhiém ddi chiéu tong hop bao cao lanh dao Ban.

biéu 17. Chi cho cong tac xay dwng Van ban quy pham phéap luat:

- Quyét dinh cia UBND tinh (khong théng qua HOi dong nhan dan tinh):
3.000.000 dong/01 Quyét dinh.

- Quyét dinh cia UBND tinh (thong qua Thuwong trwvc HOi dong nhan dan tinh):
4.000.000 dong/01 Quyeét dinh.

- Quyét dinh cua UBND tinh (thong qua Nghi quyét Hoi dong nhan dan tinh):
5.000.000 dong/01 Quyét dinh.

- Ban hanh stra d6i, b6 sung: bang 80% muic ban hanh mai.

*Chulng tir thanh toan gom:

- Béang ky chwong trinh xay dwng van ban quy pham phap luat duoc cap cé tham
quyén phé duyét hodc yéu cau cla co quan c6 tham quyén.

- T trinh cdp c6 thdm quyén ban hanh van ban quy pham phap luét.

- Van ban quy pham phap luat dwgc cdp c6 tham quyén ban hanh.



Piéu 18. Cac khoan chi ho tro’khac:

a. Chi ho tro cho cong doan: Co quan chi ho tro cho cong doan dé tham gia cac
hoat dong clia khoi Van hda xa hoi va cac hoat dong khac theo ding quy dinh cla nha
nwéc.

b. Chi ché dd doc hai déi voi van the - lwu trlr Ban Dan toc hang thang la 0,1 mic
phu cép duoc tinh trén co s& mc lvong téi thiéu chung do Nha nwéc quy dinh.

c. Chi ho tro ché do nhuan bat, thu lao d6i véi tac phdm ding trén trang théng
tin dién tr ctia Ban Dan toc:

* GOm céac tin, anh nhu sau:

- Thé loai Tin

+Tin hoat dong, su kién khéng kém anh,

+Tin hoat dong, sv kién kem anh,

+Tin tdng hop, tin sau, twong thuat,

+Tin dang lai bao khac.

- Thé loai Anh

+ Anh hoat dong san xuét trén cac Iinh vuc, cu thé: O ving ddng béng, thanh
ph6 va & ving mién ndi, vung sau, vung xa

Mc khoan chi 15.000d/tin,anh N

* GOm cac bai nhu sau:

- Bai phan anh

- Bai binh luan

- Nguyén ctru

- Tryc tuyén, Media

Muwrc khoan chi 30.000d/bai

Chirng tlr thanh toan gém cac tin, anh, bai dang (da qua kiém duyét ctia Ban bién
tap) bang ké, gidy dé nghi thanh toan.....c6 xac nhan cta Tha trwéng don vi.

biéu 19. S dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc:

- KE&t thic nam, sau khi da hoan thanh nhiém vu cong tac duoc giao. Néu sd chi
thwc té thdp hon du toan kinh phi quan ly hanh chinh dwoc giao thwc hién ché do tw
chd thi phan chénh léch nay la kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc.

- Tuy theo két quan kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc trong nam. Lénh
dao Ban sau khi thdng nhat véi Cong doan co s& va cong khai trong toan thé can bo,
cdng chirc dwoc sir dung cho cac ndi dung nhw sau:

1 Nguodn kinh phi tiét kiém dwoc tredc hét wu tién chi bo sung thu nhap tang thém
cho céan bd, céng chirc; mic chi hé s6 tang thém t6i da khong qua 1.0 (mot) lan so véi
mirc tién lwong cap bac va phu cép chic vu do nha nuéc quy dinh.

a) Céch xac dinh:



Nguon kinh phi tiét kiém duwogc, truéc hét wu tién dé trd thu nhap tang thém cho
cong chiic va nguoi lao dong. Mic chi hé s tang thém t6i da khong qua 1,0 (mét) lan
so v6i murc tién lvong cap bac, phu cdp chirc vu va phu cap tham nién vuot khung do
nha nuwéc quy dinh. Quy tién luvong tra thu nhap tang thém dugc xac dinh theo cong
thire :

QTL =Lmin XKI XK2 XL X 12 thang

Trong dé :

QTL :La quy tién lwong, tién cong cla co quan dwgc phép tra tang thém toi da
trong nam.

Lmin : La mic lvong co s& (d6ng/thang) hién hanh do nha nwéc quy dinh.
K1 :La hé sb diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khéng qua 1,0 lan).
K2 :La hé so lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cla co quan.

L :La sO bién ché duoc giao va sb lao dong hgp dong khdng xac dinh thoi han
ddi véi mot sé chirc danh theo quy dinh cla phéap luat va duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

b) Tra thu nhap tang thém:

Trén co s6 tong nguodn kinh phi dwgc phép chi trén day, co quan thuc hién ché do
tw chd quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho tirng can bd, cong chirc va
nguoi lao ddng (hodc cho tirng bd phan tric thudc) theo nguyén tac phai gan véi hiéu
qua, két qua cdng viéc cua tung nguoi (hodc tung bd phan tric thudc). Nguoi nao, bd
phan nao co thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi duoc trd
thu nhap tang thém cao hon; khéng thuc hién viéc chia thu nhap ting thém cao bang
binh quéan hoac chia theo hé so luvong. Mirc chi trd cu thé do Tha trudng co quan quyét
dinh sau khi thdng nhét y kién voi t6 chic cong doan co quan.

2. Sau khi chi thu nhap tang thém (hé s6 1.0) néu kinh phi tiét kiém dwoc con dw
thi st dung:

- Chi khen thudng: Chi khen thuwdng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan
theo két qua cdng viéc va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thwéng theo quy dinh
hién hanh cla Luat Thi dua khen thuwéng;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO tro cac hoat dong doan thé; ho tro
cac ngay Ié, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu ni* Viét Nam, ngay thuong binh
liét sy, ngay quan doi nhan dan... ), chi ddng phuc cho can bd, cong chic va nguoi lao
dong cla co quan; tham héi 6m dau; chi xay dung, stra chira cac cong trinh phuc loi.
Mtc chi do Truéng ban quyét dinh.

Riéng doi v&i cac khoan chi:
- Chi viéc hiéu: Khi gia dinh CBCC c06 viéc hiéu (b6, me rudt hodc bd, me vo, con
dé cua CBCC qua doi) chi tién viéng: 500.000d va 01vong hoa;

- Cac trvong hgp phung viéng cho doi twong khac do Trudng ban quyét dinh
murc chi va t6 chirc doan thdm viéng 01 vong hoa va 300.0000;



Trich 1ap quy dw phong dé on dinh thu nhap cho can bd, cdng chirc: sd kinh phi
tiét kiém dwoc, QUQI ndm chua s dung hét dwgc chuyén vao quy du phong dn dinh thu
nhap.

3. Lap k& hoach thu chi va quyét toan kinh phi theo dinh ky hang quy dé xac dinh
ngudn kinh phi tiét kiém duoc tham muu chu tai khodn diéu hanh.

DPiéu 20. Cac khoan doéng gop, Gng ho:

- Toan thé can bd, cong chirc, ngudi lao dong tw nguyén tham gia day du cac
khoan dong gép, ting ho cac quy do cac td chirc cé thdam quyén phat dong;

- Trvdng Ban va Ban chap hanh Céng doan GJquan thdng nhat hinh thirc déng
gop truc tiép hoac trir vao lwong thang va giao cho bo phan ké toan, tha quy thuc hién
viéc trich ndp;

DPiéu 21. Tam &ng va thanh toan tam &ng:

- Khi di cong tac CBCC can lam Gidy dé nghi tam *ng, duoc 1ap theo ding mau
qui dinh c6 day du chir ky cla nguoi dé nghi tam (*ng, lanh dao phong, ké toan, tha
trvdng co quan; néu tha tuc tam tng khdng dung qui dinh sé bi tir ch6i tam (ng.

- CBCC khi di cong tac, tam (ng tién can phai bao trwvéc 3 ngay, lam Gidy dé
nghi tam (ng va trinh Lanh dao xem xét quyét dinh; Chadm nhét 10 ngay sau khi két
thac dot cong tac nguwdi tam (’ng phai hoan chinh chirng tir thanh todn theo quy dinh
sO tién dad tam Gng. rS '//

I r

- Tam (rng tién chi cho cong viéc khac: Can ctr vao nhiém vu cu thé, CBCC duoc
giao nhiém vu dé nghi tam (ng tién, trinh Ldnh dao Ban xem xét, phé duyét, cham nhat
sau 10 ngay ké tlr ngay CBCC két thiic cong viéc, nguoi tam (ng phai thyc hién thu
tuc thanh toan sé tién da duoc tam (ng.

- Tat cd CBCC va nguoi lao dong trong co quan da dugc tam (ng tién, phai
thanh toan hét s6 tién tam (ng lan truéc méi dwoc tam (ng ti€p lan sau. Neu chua
thanh toan hét so tién da dwoc tam (*rng theo quy dinh, ké toan co quan thwc hién trich
trir sO tién da tam (ng vao tién lvong hang thang cla nguoi dad tam (ng.

- Can cr vao hoa don, ching tr hgp phap du diéu kién thanh toan, trén co s@
nguon kinh phi clia co quan, k& toan c6 trach nhiém thanh toan kip th&i cho CBCC
thuc hién tam ng.

Diéu 22. vé ching tir thanh toan:

- Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, khi thanh toan phai ddm bao cé chirng tir,
hoa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh (trr cAc khoan thuwc hién khoan chi: cong tac
phi, cuéc sir dung dién thoai di dong hang thang cla lanh dao Ban,.....).

- Tat ca chirng tlr dé nghi thanh todn déu ndp tai ké toan Ban, ké toan cé trach
nhiém kiém tra va trinh 18nh dao Ban phé duyét; thoi gian thanh todn cham nhat la 5
ngay lam viéc ké tir khi chirng tir hoan chinh.

biéu 23. Cdng khai tai chinh:

- Cong khai du toan: Cham nhat 30 ngay sau khi duoc cap cd thdm quyén giao
du toan, cong khai bang hinh thirc niém yét tai co quan.



- Cong khai quyét toan: Cong khai quyét toan mot s6 ndi dung chi chu yéu: Chi
mua s&m trang thiét bi, phvong tién lam viéc, chi sttra chita 16n TSCD, chi hdi nghi.
Cham nhét 30 ngay ké tir ngay duoc don vi co thdm quyén phé duyét. Céng khai bang
hinh thitrc niém yét tai co quan.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay da duoc Lanh dao Ban, cong doan co s@, toan thé cong chirc co
quan nhat tri thong qua. Chanh Thanh tra cd trach nhiém phd bién va trién khai thuc
hién trong don vi Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché sé duoc diéu chinh, b6 sung hang nam tai
Hoi nghi can b, cong chirc hoac khi cé cac yéu t6 bién dong can thiét./.



		bandt@ninhthuan.gov.vn
	2021-01-19T15:48:46+0700




